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社團法人中華專業人才協會 函
地址：WWW.CLPTC.COM
電子信箱：clptc@clptc.com
承辦人：誠摯請您用電子郵件聯繫段專員

受文者：花蓮縣立吉安國民中學

發文日期：中華民國114年12月19日
發文字號：專業訓字第1141215003號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：計畫1份 (1215003A00_ATTCH14.pdf)

主旨：因應「室內裝修、建物修繕、消防設施」等總務維護管

理，檢送「計畫1份」，請查照與公告。歡迎薦派:秘書處

/室、總務處/室、營繕、修繕同仁參加。

說明：

一、因應「發包業主、總務、營繕、建物所有權人、管理人、

使用人」最關心的問題，本次三大主題包含:

(一)因應法規繁雜看不懂、預算老是超支、工期一拖再拖、

驗收卡關、責任不清

(二)必須申請的工程vs.免申請但需備查的工程

(三)業主篇1-修繕補強裝修與監工、預算編列

(四)業主篇2-室內裝修、無障礙、公共安全檢查

(五)業主篇3-消防設備、環境缺失、火災應變

二、為「與上級機關、長官、首長」往來公文/文書的需求，謹

訂元月份舉辦專題，歡迎您

(一)不懂文書禮儀、不懂文種分類、不熟悉格式與流程、用

語不當

(二)想要學習:呈報上級主管/上層機關之文書表達、往來禮

檔　　號:
保存年限:
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節

(三)想要學習:公文文書之請示、呈報、報核、申請、回復

三、當日全程參與者，授予【證書】一張

四、詳細活動說明與參加辦法，請見附件(計畫簡章1份)

五、官網WWW.CLPTC.COM【 中華國土建設人才育成中心 / 社團

法人中華專業人才協會 】提供報名與說明事宜

正本：同 受文者
副本：社團法人中華專業人才協會
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