




步驟一：登入系統_人事服務網登入【事求人機關徵才系統】 

請持自然人憑證
或健保卡，登入 



步驟二：登錄職缺 

進入職缺資料登錄
明細頁面 

進入職缺資料登錄
明細頁面 



步驟二：登錄職缺_啟用【使用應徵者簡歷調閱功能】 

勾選【使用應徵者履歷
調閱】該筆職缺將於
【職缺應徵】系統開放
現職公務人員應徵 

若啟用【使用應徵者履歷
調閱】則聯絡E-mail欄位
為「必填」，系統將每日
寄送MAIL通知職缺之累

積應徵人數 



步驟三：履歷資料_系統產製 

系統每日定時產製履歷檔資料 

系統每日於1:00、7:00、13:00、19:00，共四次自動產製履歷
檔資料 



步驟四：調閱履歷 

可調閱該職缺之
履歷資料 



步驟四：調閱履歷 

顯示「履歷資料產製中…」表
示系統尚在產製該應徵人員之
履歷檔，請稍後再進入系統確
認履歷檔是否已產製完畢 

每次調閱履歷檔 
不可超過10個人員 



步驟四：調閱履歷 

1.勾選欲調
閱之履歷， 

3.密碼長度應至少 8 碼以上， 
並且混合大小寫英文字母、

數字及特殊符號 

2.點擊【調閱履歷】 


