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	花蓮縣吉安鄉吉安國民小學
	115學年度第1次校務會議
	花蓮縣吉安鄉吉安國民小學
	教務處
	低年級
	中年級
	高年級
	學務處
	專/科任教師
	幼兒園
	總務處
	教支人員 / 課輔教師 / 課照教師

	教務處夥伴
	行政手冊電子檔
	課程總體計畫
	填報期限至115/9/24(五)

	公開觀課填報
	08/28(五) 全校返校日
	08/31(一) 開學日
	08:00            學生到校(三、五年級到新教室)

	07:55-08:10 晨間打掃
	08:10-08:35 晨光時間
	08:40  第一節 導師時間
	09:30  第二節起照課表上課

	返校日與開學日規劃
	依據本校115學年度第1學期行政手冊辦理
	星期一
	星期二

	星期三
	星期四
	星期五
	朝會升旗 東川堂前
	晨光閱讀 班級教室

	英語gogogo
	---------------
	讀經教育
	班級教室
	晨光閱讀 班級教室
	晨光閱讀 班級教室
	行政會議 會議室

	13:30-14:00 教師集會

	早自習與教師集會時間說明
	每週會訊息通知教師集會辦理時間，如有碰到校外教師入校辦理進修事宜，則會另行公告提早召開、取消召開或線上通知事項。

	年級主任與年段會議說明
	一年級   上學期：劉亮伶   /   下學期：曾嘉玲
	二年級   上學期：魏欣怡   /   下學期：蔡淑如
	三年級   上學期：温怡婷   /   下學期：徐曄良
	四年級   上學期：蔡承妤   /   下學期：賴相儒
	五年級   上學期：張雅齡   /   下學期：彭彥翔
	六年級   上學期：陳琬倩   /   下學期：莊翔皓
	115學年度社群
	AI共創數位教學
	GamEdu桌策樂學，遊思共創
	凌禕
	芯榆
	身體力行中
	耀文


	活化計畫
	「以讀促寫，以寫深讀」
	時間：週五下午1:30-16:30
	(9/11、10/16、12/11、12/18、1/8、1/15)
	參加對象：中年級教師及有興趣教師
	地點：吉野書軒


	教師專業發展
	依據本校115學年度第1學期行政手冊辦理

	校內進修活動表(行政手冊P.10-11)
	校外增能-1
	115年度教師專業成長研習—「夢的N次方」素養工作坊

	校外增能-2
	授課提醒
	教學正常化 按表上下課


	3C設備 自我規範
	聚焦學力 落實輔導

	教學組長-林芯榆
	課表&教科書
	請各班9/11前更新走廊日課表
	科任教室由教學組協助張貼
	9/2(三)前確認教科書及簿本數量
	閩、客語請依照班級選修人數收費
	本土語教材由學生自行保管
	10/16(五) 提交期中考命題試卷
	12/11(五)
	填寫各科能力指標
	1/12.13 期末定期評量
	11/3.11/4 期中定期評量
	12/18(五) 提交期末考命題試卷
	1/15(五) 學期成績統計 1/18(一) 導師評語 列印成績單


	定期評量 (成績)
	學年主任填寫
	各學年請先決定 命題教師的順序 並於9/4前填寫表單

	第十一週
	數學習作
	第十三週
	英語習作
	第十五週
	社會習作


	作業調閱
	第十二週
	國語習作
	第十四週
	自然習作

	第十七週
	作文
	上課地點-科任教室
	高年級自然


	科任一
	科任二
	中年級自然

	科任三
	英語教室換地點囉!!!

	科任四
	在一樓
	1.3年級 閩語→真平版 2.4.5.6年級 閩語→康軒版 請先協助閩語老師下載電子書

	本土語
	校內社團 (9/4前繳交調查表)
	持續推動
	每日晨讀
	閱讀 桃花源
	台中閱讀 線上認證
	PaGamo

	教師「自費」代課流程說明   1.紙本假單、線上假單 2.教學組繳錢(請自備零錢) 3.出納扣勞保費用 4.撥款給代課教師 補充：16:00之後的費用不列入計算
	註冊組

	About Me
	註冊組長-游心妤
	分機：#120
	相關業務
	學籍.轉出、轉入
	獎(助)學金
	課後輔導、課後照顧.學習扶助.永齡
	圖書館管理、借用/數位學生證辦理
	成績證明、在學證明開立


	返校日
	三、五年級到校後 直接進教室
	請導師自行規畫安排
	轉學生已交代直接入班


	115-1轉入生
	班級
	學籍系統滾動式修正

	115.8.31起
	導師異動(轉)學生學籍系統
	家長聯繫資料
	學生身分資料(清寒身分)
	課後輔導
	課後照顧
	學習扶助
	永齡夜輔
	課輔參加意願統整表
	如有異動紅筆修改或劃掉
	確認學生身分別
	確認參加項目與回條相同
	中.低年級最多勾選兩項
	(縣課輔+課照)or[學扶+課照]
	高年級二選一(課輔)or[學扶]
	確認後導師簽名 9月4日繳回

	課輔參加意願統整表
	不參加者不用填到表內
	同時具有低收+原住民填原民即可
	中低收不能列為 □低  選項
	中低收要收費
	□障  為身心障礙 要有手冊

	課輔、學扶授課
	9/4(五)下班前，交課輔意願統計表
	→一年級老師協助調查學生課輔參加意願，並用mail寄回
	課輔意願調查統計表。
	→二-六年級導師核對意願調查名單，如有增加學生或更改，請於
	紙本修改
	→如班級教室課桌椅數量少於課照班參加人數，可能會額外放置
	課桌椅在班級教室中。


	永齡夜輔
	三-六年級學生
	每周一二四五
	16:40-18:30
	逢月1號停課
	已額滿
	地點：科任4
	(開學後由永齡提供開案名單)

	9月14日星期一
	開課

	學扶個案
	突然不參加?
	家長勾選不同意
	務必註記不參加原因

	我的學生
	誰是個案?
	務必登入並了解
	班上哪些學生是個案學生
	學校代碼：154618
	登入吉安國小網頁
	下載課輔意願調查通知單

	印B5可符合聯絡本大小
	註冊組
	課後課程相關事項

	課輔、學扶成果檔9月底寄至教師信箱
	課輔學扶簽到於當月最後一日繳交。
	9/22(一)前導師編排學扶未受輔學生學習進度，進度表繳至註冊組。
	期末繳交成果+學生點名表。
	註冊組

	9/2(三)14:30
	(日期暫定)
	會議室
	學習輔導小組會議
	(學習扶助開班說明)
	參加對象：
	導師、學扶授課教師
	參加對象：
	一~四年級導師課輔及課照教師

	9/11(五)13:30
	介紹新進課輔課照教師
	導師與課照老師溝通與交流
	行政人員注意事項提醒

	吉野書軒
	助學金
	grant
	清寒原住民學生
	助學金

	115
	註冊組

	school
	grant
	先發申請通知書
	不一定每位原住民學生都需要申請
	□ 我需要申請，請導師提供申請表。
	□ 年收入超過50萬元，不需要申請，謝謝！
	□ 具有低收入戶身分，欲申請學產助學金，
	不申請原住民清寒助學金。
	註冊組


	清寒原住民助學金 vs 學產助學金
	擇一申請
	清寒原住民助學金
	學產助學金
	原住民
	一般生、原住民
	家戶所得50萬以下
	低收入戶
	上下學期各撥付1500元
	共計3000元
	上下學期各撥付2500元
	共計5000元
	跨年度低收身分可能消失



	一般申請表
	父母為學生的主要照顧者
	申請表->父母填寫
	114學年度下學期平均->導師填寫
	家長+學生用原子筆親筆簽名
	請導師初步檢查確認
	註冊組
	導師填寫成績



	特殊狀況申請表
	學生的主要照顧者不是父母親
	申請表由學校班導師填寫
	grant


	註冊組
	導師要簽名

	Grant
	資料收齊後....


	學生簽單簽名
	繳回註冊組
	註冊組
	原住民優秀助學金
	確認學生成績 無符合資格繳回


	填寫申請表
	原住民優秀助學金

	學生要親筆 簽名
	用原子筆
	原住民清寒助學金

	先發通知單詢問需不需要申請
	清寒原住民助學金
	低收入戶不要申請!
	原住民身分
	家戶所得低於50萬

	圖書
	圖書館
	大整理中

	9月不開館
	註冊組

	班級每周入館 時間選填
	圖書館值班老師
	協助借還書
	(尚缺志工)

	圖書館志工招募
	請分享至班級群組
	1️⃣ 填寫GOOGLE表單
	註冊組



	資訊組長-邱仕騰
	教室資訊設備
	教室資訊設備
	教室資訊設備清點
	教室資訊設備
	學生學習載具配發
	六年一班
	吳佳澐老師
	六年二班
	陳琬倩老師
	六年三班
	莊翔皓老師
	五年一班
	張雅齡老師
	五年二班
	彭彥翔老師
	五年三班
	張勝淵老師
	四年三班
	賴相儒老師

	教室資訊設備
	教師公共使用電腦
	密碼請輸入學校電話
	關機後電腦會還原
	需要的檔案請存D槽
	學校wifi：gaps
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