花蓮縣花蓮市明廉國民小學日課表編排實施要點
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一、依據：

(一)花蓮縣國民小學行政組織及授課節數表。
(二)本校「教師每週授課時數及科目分配」分配表。
(三)十二年國民基本教育課程綱要。
(四) 九年一貫課程國小排課注意事項。
(五) 花蓮縣政府國教研習及會議管制時間表。

二、目的：

(一)秉持公平原則，因應學校實際場地及專科教室狀況，提供教師充分教學使用。
(二)考量各領域之教學需要及特性，讓學生有最佳的課堂學習安排時間。
三、實施方式：

 (一)各年段每週學習節數

1.低年級週二全天課，週一、三、四、五半天課，共計23節。

2.中年級週一、二、四上全天課，週三半天課、週五上到第五節，共計30節。

3.高年級週一、二、四、五上全天課，週三半天課，共計32節。



(二)本土語/新住民語選修課程

1.一至六年級本土語/新住民語課程固定在週二實施，因考量選修語文教師授課時間，故自第二節開始排課。
2.依據學生選課及教師專業開設本土語/新住民語班別。
(三)社團(彈性領域)課程

中年級社團課排在週四上午第三節、高年級排在週四上午第四節。

(四)彈性課程(年段共同排課) 
低年級一節彈性學習課程排在星期二第五節、中年級一節彈性課程排在週四第五節，高年級一節彈性課程排在週五第五節。

四、排課原則

(一)「年級」排課考量：低年級→中年級→高年級。
(二)「班級」排課考量
1.先後順序：

資源班原班課程→行政教師因應行政業務特殊排課需求→級任教師→科任教師。
2.實施細則：
(1)考量級任老師需處理班級事務，每日應至少排出一節科任課方便級任老師處理班務。

(2)有特殊生之班級課表，以配合資源班課表需求規劃排課。

(3)共同課程(團體閱讀、資訊、本土語/新住民語、彈性、社團)由教學組依學校整體規劃排定，其他節數由級任教師依各班學生學習狀況及班級經營方向規劃調整。
(三)「科任教師」排課考量
1.先後順序：
科任教師教室安排→本土語分組→體育→兩節連上之科目(自然、視覺)→英語→社會→團體閱讀、電腦資訊課→其他單一節科任課。
2.實施細則

(1)音樂、英語、體育等科目，應盡量採隔兩日排課。
(2)視覺藝術(四至六年級)、自然(三至六年級)因課程需要，應二節連排。
(四)行政教師排課原則

1.因行政事務考量，教務、學務、總務主任週四上午不排課。
2.配合行政業務會議及宣導：
(1)教務處:主任週二全天不排課，行政教師週二上午不排課。
(2)學務處行政教師：週三上午不排課。
   學務處兼 輔導行政教師：週五上午不排課。
(3)總務處: 主任週四全天不排課，行政教師週四上午不排課。
五、專科教室排課安排原則

(一)確定特殊生科任教室使用需求。
(二)專科教室若有二位以上教師使用，以「連上二節課者」優先安排。
(三)專科教室所安排之科任教師，應進行該教室環境布置及整潔維護。
六、游泳課程
游泳課實施時請體育任課教師另行調課，填寫「調課單」排出游泳課課表並請體育組彙整。

七、補充說明

(一)教學組依據以上各排課原則，進行課程之安排。
(二)各班課表排定後，開學第一週為課表試行期，若有任何需調整部份請洽教學組，教師可遵循上述要點經任課老師同意即可調整。

(三)課表調整確定後請各班導師送交正式課表至教學組，公告周知。
(四)正式課表實施期為一學年，若因故有調課需要，請至校務系統新課務管理模組填寫調課單，辦妥調課程序，並請通知授課班級學生調課日期、時間及上課地點。
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