
 

 

 

 

 

 

 

 115.04.25 《花蓮縣 114 學年度 Show & Tell 競賽》 

  

  
 

 

  

耕耘教育福田-教務處 

明義國小 行政團隊工作紀實 

114學年第四期/每學年四期 

2026/07/01出刊 



115.04.26 《日本交流培訓：團體動力課程》 

  

  
 

 

 115.04.26 《日本交流培訓：日本交流行前發表暨家長說明會》 

  



  
 

 

115.04.27 《日本交流培訓：直笛教學》 

  

  
 

 

  



115.04.28 《日本交流培訓：馬年紀念鑰匙圈製作》 

  

  
 

 

 115.04.29 《114 學年度畢業生才藝傑出競賽審查會議》 

  



  
 

 

 115.04.28 《2026 青少年發明展世界賽培訓：英語發表》 

  

  
 

 

  



115.04.30 《日本交流培訓：日語教學》 

  

  
 

 

 115.04.30 《花蓮縣第 66 屆國中小科展競賽》 

  



  
 

 

 115.04.30 《國際教育：印尼線上交流(3)》 

  

  
 

 

  



115.05.01 《花蓮縣第 66 屆國中小科展頒獎典禮》 

  

  
 

 

115.05.05 《日本交流培訓：簡報發表》 

  



  
 

 

115.05.06 《國際教育：印度線上交流 - 擂茶文化》 

  

  
 

 

  



115.05.06 《花蓮縣縣長盃合作教育盃硬筆書法競賽》 

  

  
 

 

115.05.07 《日本交流培訓：簡報發表》 

  



  
 

 

115.05.11 《日本交流活動授旗儀式》 

  

  
 

 

  



115.05.13～05.19 《日本國際交流活動》 

  

  

  

  



  
 

 

 115.05.21 《國際交流成果展培訓》 

  

  
 

 

  

  



115.05.23 《圖書館布告欄美化施工》 

  

  
 

 

 115.05.27 《國際教育研習：國際教育，從明義出發》 

  



  
 

 

 115.05.28 《教師增能課程：English Corner–Khets 老師》 

  

  
 

 

  



115.05.29 《2026 世界少年運動會(ICG)文化交流前導活動》 

  

  
 

 

115.06.02 《國際交流成果展培訓》 

  



  
 

 

115.06.03 《花蓮縣 114 學年度縣長獎頒獎典禮》 

  

  
 

 

  



115.06.04 《國際交流成果展培訓》 

  
 

 

115.06.04 《花蓮市語文競賽》 

  

  
 

 

  

  



115.06.05 《英語領域教學會議》 

  

  
 

 

115.06.05 《本校第 81 屆畢業紀念冊成書交付》 

  
 

 

  



115.06.05 《進修部(補校)異國美食交流活動》 

  

  
 

 

115.06.08 《國際交流成果展培訓》 

  



  
 

 

115.06.09 《明義樓穿堂國際教育環境施工》 

  

  
 

 

  



115.06.09 《國際教育：印尼線上交流(4)-音樂饗宴》 

  

  
 

 

115.06.11 《教師增能課程：English Corner–Khets 老師》 

  



  
 

 

115.06.11 《國際交流成果展培訓》 

  

  
 

 

  



115.06.12 《本校 114 學年度國小暨進修部畢業典禮》 

  

  
 

 

115.06.15 《國際交流成果展培訓》 

  



  
 

 

 115.06.17 《國際教育研習：國際教育，走入社區體驗自然！》 

  

  
 

 

  



115.06.23 《國際週系列活動：國際週闖關活動》 

  

  
 

 

115.06.23 《國際週系列活動：與外師 Small Talk》 

  
 

 

  

  



115.05.06 《國際週系列活動：國際交流成果發表會》 

  

  
 

 

 115.06.24 《國際週系列活動：集點兌獎涼一夏》 

  



  
 

 

 115.06.26 《小學生故宮文物講座》 

  

  
 

 

 115.06.26 《小小齊柏林：看見台灣紀錄片入校公播活動》 



  

  
 

  

  

【註冊組相關業務】 

1.          製作並寄發 115學年度小一新生入學通知 

2.          辦理 115學年度小一新生報到事宜 

3.          小一新生未報到名單家訪追蹤 

4.          校對六年級畢業生相關資料( 出生年月日、學號、英文名、升學國

中) 

5.          確認並發放六年級以及進修部學生畢業證書 

6.   寄發畢業生學區分發資料至各國中 

7.            發放各國中升學確認書並回傳至國中端 



8.          整理小一新生未報到名單送府核備 

9.          五月~六月份縣課輔點名表製作及鐘點費計算 

10.       印製應屆畢業生名單核章後送府備查 

11.       填報小一新生報到資料至學生資源網 

12.       持續追蹤小一新生未報到學生去向 

13.  印製進修部各班成績單及獎狀 

14.  協助辦理扶輪之子相見歡活動 

 

 

★ 各式獎助學金申請及發放作業： 

1.          新住民子女培力獎學金 (清寒 / 成績優異) 申請通過 

2.          發放學產基金低收入戶助學金  

3.          發放清寒原住民助學金  

4.          發放國泰世華大樹計畫獎學金  

5.   富邦用愛心做朋友助學金 2.0 版  

6.          發放 114 學年度第二學期代收代辦費 

7.          扶輪之子八年計畫助學金申請   

9.          發放 114 學年度清寒優秀獎學金 

10.      發放邵金鳳獎助學金 

 

 

 



【課發組相關業務】 

1.115學年度教科書選用、課程計畫撰寫審查、教科書整理 

2.115學年度召開 2次課發會 

3.辦理國際教育週活動(闖關、跟著外師說英語、與作家有約講座) 

4.辦理薪傳教師、書法社團結案報告 

（1） 補助「花東地區接受國民義務教育學生書籍費用」  

（2） 補助「本縣國民中小學學生審定本與藝能科教科書經費」  

（3） 補助公立學校學校用書  

4.辦理[跟著鯨豚來海上]校園計畫，執行室內課程 1堂，戶外課程 1堂 

5.辦理英語志工與低年級說故事活動 

6.採購英語圖書，建置英語圖書分類系統 

7.圖書館 108年以前書籍報銷作業 


