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第 1 頁，共 1 頁

花蓮縣政府 函
地址：970270花蓮縣花蓮市府前路17號
承辦人：郭侑陵
電話：03-8227171#272
電子信箱：ac001062@hl.gov.tw

受文者：花蓮縣秀林鄉水源國民小學

發文日期：中華民國115年7月21日
發文字號：府主基字第1150142783號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：115年花蓮縣政府視察所屬學校會計制度實施狀況及內部審核辦理情形共同缺失

事項一覽表 (376550000A_1150142783_ATTACH1.pdf)

主旨：檢送115年度本府視察所屬學校會計制度實施狀況及內部

審核辦理情形共同缺失事項一覽表1份，請查照。

說明：本府今(115)年度視察崇德國小等9校，彙總共同缺失事項

如一覽表，為減少缺失事項之發生，擬具建議辦理方式，

請學校切實檢討改進並依規辦理。

正本：本縣各公立國民中-小學、花蓮縣立體育高級中等學校
副本：

檔　　號:
保存年限:
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115年花蓮縣政府視察所屬學校會計制度實施狀況及 

內部審核辦理情形共同缺失事項一覽表 
 

共同缺失事項 相關法令依據 建議辨理方式 

一、會計事務方面：   

(一) 帳列暫收(付)款項、

應付代收款等久懸帳上未積

極清理。 

內部審核處理準則第

20條。 

建請於做月報時一併檢查待清理懸

帳並積極辦理。 

二、帳簿、憑證管理：   

(一)會計檔案已屆保存年限

者未依相關規定報准銷毀。 
依政府會計憑證保管

調案及銷毀應行注意

事項第 9點。 

建請儘速將已屆保存期限之會計檔

案依規定辦理銷毀。 

(二) 113年度會計簿籍未電

子化；電子化檔案未移交管

理檔案人員。 

依花蓮縣政府主計處

基金科於教育處處務

公告 125759號公告。 

建請依處務公告事項儘速辦理。 

三、經費執行流程簡化

方案辦理情形： 

 
 

(一)未檢附「花蓮縣屬各級

學校採購付款案會辦會計室

應敘明事項及應備文件檢查

表」及「花蓮縣屬各級學校

採購案(夾本)送會計室付款

應備文件檢查表」，且付款應

備文件未隨同傳票保管。 

 

本府 110年 7月 22

日府主帳字第

1100140053號函辦

理。 

相關作業流程及檢查表公告於本府

【公務雲/雲端硬碟/主計處/地方教

育發展基金經費執行流程簡化方案】

所公告之採購付款會辦及審核重點

進行內部審核作業流程。 

建請學校辦理採購人員依檢查表確

實自行檢查，以提升公文簽辦成效及

縮短付款期程。 

四、事務管理方面： 
  

(五)繳款書及支出收回書未

由出納單位開立。 

花蓮縣政府出納管理

作業流程及工作手冊

第 51點。 

建請依權責劃分由出納人員開立。 

 


