承辦區域策略聯盟研習的校長、主任、老師您好：
　　目前花蓮縣107學年度精進國民中小學教師教學專業與課程品質整體推動計畫尚未核定，然各中心學校有辦理區域策略聯盟研習活動的需求，故提供範本，讓中心學校可以發函給講師，以利後續公(差)假事宜。
另請中心學校務必通知夥伴學校教師參與研習。

（國小版範本）
主旨：花蓮縣107學年度國小區域策略聯盟研習邀請貴校人員擔任講師，請貴校核予出席人員公(差)假，請查照。

說明：
一、依據花蓮縣107學年度精進國民中小學教師教學專業與課程品質整體推動計畫辦理。
二、旨案研習辦理時間、地點如下：
　(一)研習日期：107年0月0日(星期O)。
　(二)研習地點：花蓮縣OO國小會議室。
三、檢附旨案計畫1份供參。

正本：某某學校
副本：某某學校(某某老師)


（國中版範本）
主旨：花蓮縣107學年度國中區域策略聯盟研習邀請貴校人員擔任講師，請貴校核予出席人員公(差)假，請查照。
說明：
一、依據花蓮縣107學年度精進國民中小學教師教學專業與課程品質整體推動計畫辦理。
二、旨案研習辦理時間、地點如下：
　(一)研習日期：107年0月0日(星期O)。
　(二)研習地點：花蓮縣OO國中OO會議室。
三、檢附旨案計畫1份供參。

正本：某某學校
副本：某某學校(某某老師)

