花蓮縣辦理短期補習班設立申請流程圖








花蓮縣辦理短期補習班變更（異動）流程圖





民眾送件申請設立補習班





書面審查三天





與申請內容不符或相關單位依規定要求補正相關設施或補送資料，則須先行退件，俟補正後再送府辦理（七天）。





申請設立班址地點符合相關單位規定。





於會勘後兩星期內簽請核發立案證書及標章，核准後函復申請人。





七天內函請退件，補正後重行送府辦理。


電話通知申請人補正。





排定於兩星期內會同本縣消防局及本府建設處至申請立案班址實地查察





符合





不合格





提送設立補習班書面資料





補正





合格





◎申請人須親自到場，若不克前往，應具備代理人委任書指定代理人參加！！





若需實地查察依規定辦理。


無需會勘，簽准後核發變更證書。





排定於兩星期內會同本縣消防局及本府建設處至申請班址實地查察





提送變更營業項目書面資料





書面審查三天





民眾送件申請變更


補習班經營項目





補正





合格





不合格





符合





與申請內容不符或相關單位依規定要求補正相關設施或補送資料，則須先行退件，俟補正後再送府辦理（七天）。





申請變更內容符合相關單位規定。





於會勘後兩星期內簽請核發變更證書，核准後函復申請人。





七天內函請退件，補正後重行送府辦理。


電話通知申請人補正。





◎申請人須親自到場，若不克前往，應具備代理人委任書指定代理人參加！！
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