
110-1 期末校務會議 總務處 工作報告 

 

1. 本學期因技工尚為懸缺，工友遇缺不補，部份校園修繕因

人力不足，導致修繕時程較長，請老師們多加包涵。校園

整理工作例如:割草、修剪花木等工作，很感謝田徑教練志

宏教練及體育組的老師們利用課餘時間的協助幫忙目前西

邊操場工程進行的監督。 

2. 西邊操場射箭場工程，目前工程正在進行中(暫定 1/25 前

完成)，請師生至西邊校區實施課程活動時，務必注意安

全，於整個寒假期間進行工程。 

3. 琢玉樓黑板噴漆修繕，重新噴漆班級 702,704,705,803。 

4. 本學期影印機使用量很大，請同仁能秉持「當用則用，當

省則省」的原則，不要有印而不用的浪費情形產生。 

5. 本學期冷氣的使用，在電費上超過契約容量的月份有兩個月 

的受罰，未來因應班班有冷氣的使用量，各位老師們再思考

看看，如何才能達到節能的觀念。 

6. 麻煩連假前的放學能請各班導師向學生宣導，勿逗留太

久，比免校園安全的問題發生，請各班導師能多加注意。 

7. 各位同仁有訂購網購，若是貨到付款，請務必將錢事先放

置總務處，謝謝。 

8. 提醒同仁務必點閱郵件，詳閱「110 年度所得資料」，如

有疑義，請於 1/21 前通知出納組俾利申報所得，逾時不

候，感謝。 

9. 下學期期初校務會議將於 2/07(四)下午 4:00 在視聽教室

舉行，請同仁準時參加。 

10. 原本每月代扣繳所得稅額作業，因規定有所更動，即月薪

84,501 以上才需強迫扣繳。若同仁有要變更扣繳金額，請洽

出納組辦理。 

11. 同仁們薪資的信箱若有更動，請主動來總務處更新。 

12. 有網購得包裹暫時幫收到 1/20，造成同仁們的困擾，深 

感抱歉。 

13. 高壓電維護於 1/27 下午兩點~四點維護，辦公室電腦請務必

要關機及關閉延長線電源，避免造成損壞。 



14. 總務處所有同仁敬祝大家新春愉快，虎年行大運。 

 

附件: 

 


