
 

一、 依行政院環境保護署 111年 1月 6日環署管字第 1101186485號

函「111年機關綠色採購績效評核方法」辦理。 

二、 協請貴單位響應綠色辦公，操作方法如下： 

(一) 請搜尋「全民綠生活資訊平台」(https://greenlife.epa.gov.tw/) 

(二) 點進去看到島嶼畫面，右下角點選「進入首頁」。 

(三) 於畫面上方點選「綠生活選擇」，再點選「綠色辦公」。 

(四) 於畫面左邊點選「我要響應」後會跳出登入畫面，點選「我

要登入」。 

(五) 看到登入畫面後點選最下方「綠色生活資訊網」。 

(六) 進到「綠色生活資訊網」登入畫面後，請用貴單位「綠色採

購」帳號密碼登入。(這邊要注意，請勿直接使用原本申報綠

色採購之綠色生活資訊網頁面登入，會找不到響應路徑。) 

(七) 成功登入後會看到「請選擇組織性質」，依貴單位屬性選擇「我

是機關代表我要響應」或「我是公立學校我要響應」。 

(八) 接著看到畫面左邊功能清單項下，選擇「綠色辦公」，再選擇

「綠色辦公響應」。 

(九) 就會進到「指標 1」至「指標 5」的畫面。進到此畫面後，請

先拉到最下方「Final：落實與宣導」將三個選項都勾選起來，

並於第 3個選項勾選「是」。 

(十) 「指標 1」至「指標 5」中需選擇至少 25項，題號前有紅色*，

為必選項目請務必勾選。若勾選到需要填寫補充說明的項目，

請務必確實填寫說明文字，否則無法通過審核。 

(十一) 勾選完請務必檢查是否勾選 25項以上，「Final：落實與

宣導」三個選項皆勾選，再點擊「確認送出」即完成響應。 

三、 詳細響應步驟及畫面可參考附件「綠色辦公響應操作說明及問答

集」。 

四、 若有問題請洽聯絡人：李佳琪，電話：03-8222358，將由專人為

您協助。 

https://greenlife.epa.gov.tw/

